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ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ приказом директора БПК ФГБОУ ВО «БрГУ» Приложение к  

приказу от 28.10.2017г. №77 

 

ВВЕДЕНО ВЗАМЕН Положения об учебно-методических комплексах дисциплин и 

профессиональных модулей Братского педагогического колледжа  федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального 

образования  «Братский государственный университет», утвержденного приказом БПК ФГБОУ 

ВО «БрГУ» от 26.06.2014г. №59/1 
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1. НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок разработки учебно-методических 

комплексов дисциплин и профессиональных модулей БПК ФГБОУ ВПО «БрГУ», а также 

требования к их содержанию. 

1.2. Требования данного Положения обязательны для всех педагогических работников 

и обучающихся Колледжа. 

1.3. Положение об учебно-методических комплексах дисциплин и профессиональных 

модулей Братского педагогического колледжа ФГБОУ ВО «БрГУ» принимается научно-

методическим советом БПК ФГБОУ ВО «БрГУ» и утверждается приказом директора. 

 

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

 

2.1. Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

2.3. Приказ Минобрнауки России от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 

среднего профессионального образования»; 

2.5. Федеральные государственные образовательные стандарты  по специальностям,  

реализуемым  БПК ФГБОУ ВО «БрГУ»; 

2.6. Рабочая инструкция «Общие требования к построению, изложению и оформлению 

Положений» от 02.12.2013г. №439. 

 

3. ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

 

БПК ФГБОУ ВО «БрГУ», Колледж - Братский педагогический колледж федерального 

государственного бюджетного образовательного  учреждения высшего образования; 

ППССЗ - программы подготовки специалистов среднего звена, образовательная 

программа; 

Положение - документ, определяющий общие правила организации и выполнения работ 

по конкретному направлению сферы деятельности; 

СПО - среднее профессиональное образование; 

ФГОС СПО - федеральный государственный образовательный стандарт среднего 

профессионального образования; 

ПМ - профессиональный модуль; 
МДК - междисциплинарный курс; 
УМК – учебно-методический комплекс; 
УМКД – учебно-методический комплекс дисциплины; 
КТП – календарно-тематический план. 
 
 

4. ОСНОВНЫЕ РАЗДЕЛЫ 

 

4.1. Общие положения 

 

4.1.1. Настоящее положение определяет порядок формирования учебно-методических 

комплексов дисциплин и профессиональных модулей. 

4.1.2.  Учебно-методические комплексы дисциплин и профессиональных модулей 

является частью образовательной программы по специальностям СПО. 



 

5 

СМК-ПЛ-2.4.-15-3.0-2017 

 

Положение об учебно-методических комплексах дисциплин 

и профессиональных модулей Братского педагогического 

колледжа  федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования  

«Братский государственный университет» 
1 

4.1.3. УМК создаются преподавателями соответствующей учебной дисциплины, МДК. 

практики в соответствии с рабочей программой. 

4.1.4. УМК создаются с целью: 

­ систематизации нормативных, учебных, методических документов, обеспечивающих 

подготовку студентов по специальностям; 

­ оптимизации подготовки и проведения учебных занятий, интенсификации всего 

учебно-воспитательного процесса; 

­ активизации экспериментальной и научно-исследовательской деятельности 

студентов и преподавателей; 

­ обеспечение открытости и доступности образовательных ресурсов; 

­ развития познавательной активности студента через дифференцирование заданий с 

учетом их индивидуальных особенностей; 

­ обеспечения единства усвоения системы знаний и развития творческой, 

познавательной деятельности студентов.  

4.1.5. Учебно-методический комплекс создается по каждой дисциплине основной 

образовательной программы. Учебно-методический комплекс профессионального модуля 

состоит из УМК междисциплинарных курсов и практик, входящих в состав профессионального 

модуля. 

 

4.2.  Структура учебно-методического комплекса  

 

4.2.1. Титульный лист учебно-методического комплекса оформляется в соответствии с 

Приложением А. 

4.2.2. Учебно-методический комплекс содержит следующие блоки: 

­ нормативный; 

­ методический; 

­ диагностический. 

Нормативный блок УМК должен содержать следующие структурные элементы: 

­ Пояснительная записка – краткая аннотация курса с указанием статуса дисциплины 

(МДК, практики) в основной образовательной программе (цикл учебного плана, 

базовая или вариативная часть, курс, семестр изучения), места дисциплины в системе 

обучения по определенной специальности, требований к начальной подготовке, 

необходимых для успешного изучения дисциплины, целей и задач ее изучения, 

перечня формируемых  компетенций (или требований к знаниям и умениям), которые 

должен получить студент в результате обучения, форма контроля; 

­ Рабочая программа – разработанная в соответствии с Положением о рабочих 

программах учебных дисциплин, профессиональных модулей и практик основных 

образовательных программ Братского педагогического колледжа ФГБОУ ВО 

«БрГУ»; 

­ Календарно-тематический план для УМК дисциплин и МДК. (Приложение Б). 

Утвержденные рабочая программа и КТП хранятся в учебной части, вкладываются в 

УМК на усмотрение преподавателя. 

Методический блок УМК состоит из следующих разделов: 

­ Материалы для теоретических занятий могут содержать курсы (конспекты, 

планы, схемы) лекций, методические пособия (указания, рекомендации), ссылки на 

используемые учебники, список презентаций, электронных обучающих средств (с 

указанием места хранения) и др.;   

­ Материалы для практических занятий могут содержать курсы (конспекты, планы) 

практических занятий, методические пособия (указания, рекомендации) по 
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отдельных видам практических работ, сборники заданий, лабораторных работ, темы 

семинарских занятий, ссылки на используемые задания из учебников и др.; 

­ Материалы для самостоятельной работы студента могут содержать перечень 

тем для самостоятельного изучения с указанием литературы, задания для 

самостоятельного выполнения, темы рефератов, докладов, индивидуальных 

проектов, презентаций и др. Если дисциплина, МДК реализуется в заочной форме 

включаются методические рекомендации по организации самостоятельной работы 

студента. 

Целесообразность включения тех или иных обучающих компонент в разделы блока 

определяется ведущими преподавателями. Методического материала должно быть достаточно, 

чтобы обеспечить требования к знаниям, умениям, практическому опыту определенные ФГОС. 

Диагностический блок состоит из разделов: 

­ Материалы для текущего контроля знаний. Формируются по темам, разделам 

дисциплины (МДК, практики), могут содержать вопросы, задания для контрольных, 

проверочных, самостоятельных работ, сборники задач, примеров, упражнений, 

тестовые материалы, методические рекомендации по прохождению практики. Если 

дисциплина, МДК реализуется в заочной форме включаются методические указания 

по выполнению домашней контрольной работы (при наличии данной формы 

контроля); 

­ Фонды оценочных средств промежуточной аттестации разрабатываются в 

соответствии с Положением о  фондах оценочных средств промежуточной 

аттестации обучающихся Братского педагогического колледжа ФГБОУ ВО «БрГУ». 

В УМК практики вкладывается форма аттестационного листа. 

4.2.3. На усмотрение преподавателя материалы для практических занятий, 

самостоятельной работы студентов и материалы для текущего контроля знаний могут 

объединяться в один блок  во избежание дублирования информации. 

 

4.3.  Разработка учебно-методического комплекса 

 

4.3.1. УМК составляется ведущим преподавателем (коллективом преподавателей) в 

сроки, установленные научно-методическим или педагогическим советом. 

4.3.2. УМК рассматривается и рекомендуется к использованию в учебном процессе 

председателем дисциплинарно-цикловой комиссии. 

4.3.3. Целесообразность разработки единого УМК по одноименной дисциплине для 

различных специальностей при условии совпадения знаний, умений определяется решением 

дисциплинарно-цикловой комиссии, обеспечивающей преподавание данной дисциплины. 

4.3.4. При необходимости в УМК вносятся изменения и дополнения. 

4.3.5. Ответственность за разработку, содержание и оформление УМК несет 

преподаватель. УМК хранится у преподавателя. 
4.3.6. Контроль за обеспеченностью УМК образовательной программы несет 

председатель ДЦК. 
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5. ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ ПОЛОЖЕНИЯ 

СМК-ПЛ-2.4.-15-3.0-2017 
 

Положение об учебно-методических комплексах дисциплин и профессиональных модулей  

БПК ФГБОУ ВО «БрГУ» 

 

Должность Подпись Ф.И.О. Дата 

Директор   Долгих А.В.  

Заместитель директора по учебной работе  Шаталова Е.П.  

Заведующий практикой  Соловьева Е.А.  

Председатель ДЦК гуманитарной и 

естественнонаучной подготовки 

 Грудинина Н.П.  

Председатель ДЦК предметной подготовки  Исаева Ж.Н.  
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Приложение А  

 

Министерство образования и науки Российской Федерации 

Братский педагогический колледж 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования 

«Братский государственный университет» 

 

 

 

 
Рекомендовано к использованию в учебном процессе  

Председатель дисциплинарно-цикловой  

комиссии  дисциплин _______________ подготовки  

_______________ ФИО председателя 

(подпись председателя) 

 

«____»  ___________   201__   г. 

 

 

 

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС 
учебной дисциплины 

(междисциплинарного курса, практики) 

 
_____________________________________________ 

(код и наименование) 

 

для специальности(ей) среднего профессионального образования 

________________________________________________________ 
(код и наименование) 

 

 

 

 

 
СОСТАВИТЕЛЬ: 

____________________ 

(ФИО преподавателя) 
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Приложение Б 

Братский педагогический колледж 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования 

«Братский государственный университет» 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Заместитель директора по учебной работе  

 _______________________ Шаталова Е.П. 

 «____» ______________________  201__ г. 

 

КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН 
на   20___-20___ учебный год 

 

по дисциплине (МДК) ______________________________________  
специальности ___________________________________________________ 

для    ____    курса, группы  ______ 

форма обучения: _______________ 

Преподаватель  ________________ 

 

Общее количество часов по учебному плану  _____  час. 

В том числе: 

Количество часов по учебному плану на дисциплину на 20___-20___ учебный год ______ час. 

Теоретические (обзорные, установочные)  занятия   _____ час. 

Практические занятия     _____ час. 

Лабораторные занятия    _____ час. 

Самостоятельная работа _____ час. 

Составлен в соответствии с программой учебной дисциплины, утвержденной  директором БПК ФГБОУ ВО «БрГУ» 
 

Рассмотрен на заседании цикловой комиссии дисциплин гуманитарной и естественнонаучной подготовки  

Протокол от _______________ 20___ г.  №_______  

Председатель цикловой комиссии  ________________   (ФИО председателя) 



 

10 

СМК-ПЛ-2.4.-15-3.0-2017 

 

Положение об учебно-методических комплексах дисциплин 

и профессиональных модулей Братского педагогического 

колледжа  федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования  

«Братский государственный университет» 
1 

Наименование разделов и тем* 
Содержание учебного материала,  практические занятия, самостоятельная работа 

обучающихся* 

Объем 

часов 

Неделя изучения 

(Лабораторно-

экзаменационная 

сессия) 
1 2 3 4 

Раздел 1.  

Тема 1.1.  

Содержание учебного материала   

   

   

Раздел 2.  

 Содержание учебного материала   

Тема 2.1.  

   

Практические занятия   

   

   

Тема 2.2.  

Содержание учебного материала   

   

Лабораторные занятия   

   

 

Преподаватель  _______________________ 

 

 

* - заполняется в соответствии с рабочей программой дисциплины (МДК). 


