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Введение
Выполнение выпускной квалификационной работы (дипломной работы) является заключительным этапом обучения в вузе, который, в конечном счете, отражает степень усвоения студентом дисциплин профессиональной образовательной программы и позволяет проверить его способность к самостоятельной работе в области финансов и кредита.

Настоящие методические указания разработаны в соответствии с профессиональной образовательной программой по специальности "Финансы и кредит" для студентов всех форм обучения. Они определяют порядок выполнения студентом дипломной работы, ее рецензирования и защиты, тематику и требования к содержанию дипломных работ, а также требования к их оформлению.

Целью настоящих методических указаний является оказание помощи студентам в выборе темы дипломной работы, определении ее состава, ознакомлении с содержанием и оформлением дипломной работы, организацией ее защиты. Указания могут быть полезны не только студентам, но и руководителям, консультантам, рецензентам.

1. Общие положения

1.1 Цель и задачи выполнения дипломной работы
Дипломная работа является первой большой самостоятельной работой будущего специалиста. Она дает концентрированную и достаточно полную характеристику знаний и умений студентов.

Выпускная квалификационная работа экономиста по специальности «Финансы и кредит»  выполняется в соответствии с учебным планом и имеет своей целью систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний в области финансов и кредита и выявление умения применять полученные знания при решении  конкретных экономических, научных и производственных задач; развитие навыков ведения самостоятельной работы и применения методик исследования при решении разрабатываемых в выпускной работе проблем и вопросов; выявление степени подготовленности студента к самостоятельной работе в различных областях экономики и финансов России в современных условиях.

Выпускная квалификационная работа должна представлять собой законченную разработку актуальной экономической проблемы и обязательно включать в себя как теоретическую часть, где студент должен продемонстрировать знания основ экономической теории по разрабатываемой проблеме, так и практическую часть, в которой необходимо  показать умение использовать методы ранее изученных учебных дисциплин для решения поставленных в работе задач.

В соответствии с поставленной целью при выполнении дипломной работы студент должен решить следующие задачи:
1) проявить навыки и способности к правильному пониманию теоретических положений ранее изученных дисциплин;

2) умело использовать существующие методы  финансового анализа;
3) грамотно предлагать необходимые рекомендации, выполнять различные расчеты и логично излагать свои мысли;

4) уметь пользоваться электронно-вычислительной техникой и специальными программными продуктами при выполнении соответствующих разделов работы;

5) уметь применять в процессе работы соответствующие экономико-математические модели и методы;

6) учитывать в своей работе последние достижения научно-технического прогресса;

7) обосновать целесообразность и эффективность предлагаемых решений;

8) стремиться к достижению в процессе работы реальных результатов, которые можно было бы использовать в практической деятельности;

9) свободно ориентироваться в специальной и общей финансовой и экономической литературе;

10) показать навыки выполнения графических работ, умение пользоваться программами компьютерной презентации;

11) подготовить лаконичный доклад, в котором четко и логично изложить основные результаты проделанной работы.

1.2 Тематика дипломных работ
Тематика дипломных работ должна быть актуальной, соответствовать современному состоянию и перспективам развития экономической и финансовой науки, по своему содержанию отвечать целям и задачам, изложенным в п. 1.1 настоящих указаний. При выборе тематики рекомендуется учитывать реальные задачи производства и науки.

Темы дипломных работ определяются кафедрой. На кафедре они предлагаются руководителем дипломной работы с учетом пожелания студента, согласовываются с заведующим кафедрой. Студентам предоставляется право выбора темы дипломной работы. Студент может предложить свою тему с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки.

Закрепление за студентом темы дипломной работы по его личному письменному заявлению по представлению кафедры оформляется приказом ректора вуза перед направлением студента на последнюю преддипломную практику.

При определении тематики дипломных работ учитываются заявки предприятий и организаций, а также договоры на подготовку специалистов. Наименование темы дипломной работы должно быть лаконичным и отражать суть работы. Следует учитывать, что название темы во всех документах должно быть неизменным и соответствовать приказу ректора. 

Тематика дипломных работ студентов, обучающихся по специальности "Финансы и кредит" в БрГУ может быть сгруппирована по следующим основным направлениям:

1. Улучшение финансового состояния коммерческой организации. Разрабатываются рекомендации по улучшению платежеспособности, ликвидности, финансовой устойчивости, деловой активности, прибыльности и рентабельности предприятий.
2. Финансовые аспекты бизнес планирования. Разрабатываются бизнес-планы новых технических, технологических, организационных и проектных решений, бизнес-планы отдельных фирм, а также финансового оздоровления предприятий. Во всех бизнес планах отражаются финансовые вопросы деятельности предприятий.
3. Финансовый менеджмент. Обосновываются управленческие решения, связанные с выбором источников средств, повышением прибыли, дивидендной политикой фирмы, управлением текущими активами, а также инвестиционные решения.

4. Банковская деятельность. Разрабатываются рекомендации по улучшению деятельности банков, привлечению финансовых ресурсов и их размещению, по повышению финансовой устойчивости банков и их ликвидности, а также прибыльности банков.
5. Бюджетная система и бюджетный процесс. Исследуются вопросы формирования бюджетной системы, доходов, расходов и сбалансированности бюджетов различных уровней, бюджетного процесса.
6. Налогообложение.  Исследуется  налоговая  система  РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, а также конкретного предприятия. Разрабатываются рекомендации в области снижения налоговой нагрузки и налогового планирования, применения специальных налоговых режимов, а также улучшения деятельности налоговых органов.
7. Страховая деятельность. Исследуются вопросы деятельности страховых организаций. Разрабатываются рекомендации в области улучшения страховой деятельности, выбора форм, видов, объектов страхования.

8. Финансовая деятельность бюджетных учреждений. Исследуется финансовая деятельность бюджетных учреждений, источники финансирования их деятельности. Разрабатываются рекомендации по выбору источников финансирования и рациональному расходованию средств учреждений.
9. Финансы муниципальных образований. Исследуются особенности муниципальных финансов, их состав и структура, финансовое состояние унитарных муниципальных предприятий и разрабатываются рекомендации по его улучшению.
10. Инвестиционная деятельность коммерческих организаций. Исследуется инвестиционная политика предприятий. Осуществляется выбор и экономическое обоснование инвестиционных проектов. Определяются источники финансирования инвестиционных вложений.

Кроме предложенных основных направлений, дипломные работы могут выполняться и по другим предложенным зав. кафедрой, руководителем, студентом направлениям.

1.3  Порядок выполнения выпускной
квалификационной работы
Приказом ректора по представлению кафедры назначаются руководители дипломных  работ. Руководителями могут быть преподаватели данного вуза, научные сотрудники и высококвалифицированные специалисты других учреждений и предприятий, а также научные сотрудники данного вуза.

Руководитель дипломной работы:

- выдает задание на дипломную работу;

-оказывает студенту помощь в разработке календарного графика работы на весь период выполнения дипломной работы;

-рекомендует студенту необходимую основную литературу, справочные материалы и другие источники информации по теме;

-проводит систематические, предусмотренные расписанием, беседы со студентом и дает ему необходимые консультации, назначаемые по мере надобности;

- проверяет выполнение работы (по частям или в целом);

- подписывает готовую дипломную работу;

- пишет отзыв на дипломную работу.

Выполнение дипломной работы проводится по графику учебного процесса в 10-ом семестре при очной форме обучения и в 12-ом - при заочной форме.

Темы дипломных работ утверждаются приказом ректора перед началом выполнения дипломной работы.
В течение первой недели студенту выдается задание на дипломную работу, составленное руководителем и утвержденное заведующим кафедрой, с указанием срока окончания работы. 
Заведующий кафедрой устанавливает сроки периодического отчета студентов по выполнению дипломной работы. В установленные сроки студент отчитывается перед руководителем и заведующим кафедрой или назначенной им комиссией, которые фиксируют степень готовности работы и сообщают об этом в случае необходимости декану факультета.

В случае необходимости кафедра приглашает консультантов по отдельным разделам дипломной работы. Консультантами могут назначаться профессора и преподаватели БрГУ, а также высококвалифицированные специалисты и научные работники других учреждений и предприятий. Консультанты проверяют соответствующую часть выполненной студентом работы и ставят на ней свою подпись.

Законченная дипломная работа, подписанная студентом и консультантами, представляется руководителю. После просмотра и одобрения дипломной работы руководитель подписывает ее. Подписанная руководителем дипломная  работа представляется студентом на нормоконтроль. Руководитель вместе со своим письменным отзывом представляет дипломную работу заведующему кафедрой. В отзыве должна быть отражена характеристика проделанной работы по всем разделам пояснительной записки. Заведующий кафедрой на основании этих материалов решает вопрос о допуске студента к защите, делая об этом соответствующую запись на дипломной работе. В случае, если заведующий кафедрой не считает возможным допускать студента к защите дипломной работы, этот вопрос рассматривается на заседании кафедры с участием руководителя. Протокол заседания кафедры представляется через деканат факультета на утверждение ректора вуза.

1.4  Рецензирование дипломной работы
Дипломная работа, допущенная выпускающей кафедрой к защите, направляется на рецензию.

Состав рецензентов утверждается ректором БрГУ по представлению заведующего кафедрой из числа специалистов производства и научных учреждений. В качестве рецензентов могут привлекаться также профессора и преподаватели других вузов.
Дипломник обязан представить рецензенту пояснительную записку в готовом сброшюрованном виде, пакет слайдов или листы графической части, отражающих основные результаты работы.

Рецензия составляется в письменной форме. В ней отражаются следующие вопросы:

1) общая характеристика работы:

- актуальность темы;

- объем пояснительной записки;

- краткая характеристика содержания дипломной работы по разделам с отражением полноты и обстоятельности разработки задания, качества выполнения и новизны решения задач, точности и обоснованности содержащихся в пояснительной записке расчетов;

2) практическая ценность работы (рекомендации к внедрению, возможность практического использования);

3) научно-исследовательские разработки (актуальность, новые методы исследования, ценность научных результатов, рекомендации к внедрению);

4) замечания по работе;

5) качество оформления пояснительной записки и иллюстрационного материала;
6) предлагаемая оценка работы и возможность присвоения дипломнику квалификации "экономист".
Рецензия подписывается рецензентом с указанием его должности и фамилии. Подпись рецензента заверяется печатью организации. К рецензии прилагается копия диплома рецензента о высшем экономическом образовании. Заведующий кафедрой знакомит с рецензией руководителя,  студента-дипломника и направляет дипломную работу с рецензией в ГАК для защиты. 
Для оформления оплаты своих услуг рецензент заполняет карточку со сведениями о себе и заявление на оплату. Эти документы передаются секретарю ГАК.
1.5 Защита дипломной работы
За 10 дней до начала официальной защиты составляется график защиты дипломных работ по дням. Студентам сообщаются дата и время защиты.

Дипломная работа должна быть полностью готова не позже чем за неделю до его защиты.

За 2 дня до защиты студенту предоставляется возможность ознакомиться с отзывом и рецензией с тем, чтобы он мог подготовиться к ответам на отмеченные в них вопросы и замечания.

Защита дипломных работ производится на открытом заседании ГАК. На нем могут присутствовать все желающие.
Защита каждой дипломной работы проводится в следующем порядке:

- председатель ГАК объявляет защиту, называя фамилию, имя и отчество студента, тему дипломной работы и представляет студенту слово для доклада;

- студент в пределах 10-12 минут докладывает основные положения своей дипломной работы: обоснование необходимости разработки темы, цель, базовое предприятие, исходные данные, порядок и результаты разработки основных разделов, выводы об экономической эффективности разработки и рекомендации по их практическому использованию или научной новизне;

- председатель предлагает членам ГАК и всем присутствующим на заседании задать студенту вопросы по теме дипломной работы;

- студент отвечает на заданные вопросы;

- секретарь или один из членов ГАК зачитывает рецензию и отзыв на дипломную работу;

- студент отвечает на вопросы рецензента и обосновывает предложения по устранению отмеченных рецензентом недостатков;

- председатель объявляет защиту дипломной работы законченной.

Ежедневно после окончания защиты всех дипломных работ, предусмотренных графиком, проводится закрытое заседание ГАК по оценке качества выполнения и защиты дипломных работ и принимается решение о присвоении успешно защитившимся студентам квалификации экономиста.

Все заседания ГАК по защите дипломных работ протоколируются. В протокол вносится оценка дипломной работы, а также записываются заданные вопросы, особые мнения и т.п. В протоколе указывается присвоенная квалификация, а также какой диплом (с отличием или без отличия) выдается окончившему БрГУ. Протоколы подписываются председателем ГАК и членами комиссии, участвовавшими в заседании.

После оформления протоколов заседания ГАК сообщаются итоги защиты и порядок работы следующего дня.

Защитившиеся дипломники должны сдать пояснительную записку, пакет слайдов (на дискете),  листы графической части (в перевязанном виде) или иной демонстрационный материал секретарю ГАК. Секретарь ГАК составляет акт приемки дипломных работ и сдает их в архив БрГУ для хранения.

В тех случаях, когда защита дипломной работы признается "неудовлетворительной", ГАК устанавливает, может ли студент представить к повторной защите ту же дипломную работу с доработкой, определяемой комиссией, или же обязан разработать новую тему, которая устанавливается кафедрой.

Студент, не защитивший дипломную работу, допускается к повторной защите в течение пяти лет после окончания БрГУ с полной компенсацией затрат за один семестр.

Студентам, не проходившим аттестационные испытания по уважительной причине, ректором может быть продлен срок обучения до следующего периода работы государственной аттестационной комиссии, но не более одного года.

Выпускнику БрГУ, сдавшему курсовые работы (проекты) и экзамены с оцен​кой "отлично" не менее чем по 75% всех дисциплин учебного плана, а по остальным дисциплинам - с оценкой "хорошо", прошедшему все виды аттестационных испытаний с оценкой "отлично", выдается диплом с отличием.

2  Основные требования к содержанию дипломной   работы
2.1  Общие положения и состав дипломной работы

Дипломная работа выполняется на основе глубокого изучения литературы по специальности (учебников, учебных пособий, монографий, периодической литературы, журналов на иностранных языках, нормативной, справочной литературы и т.п.) и анализа финансово-экономических показателей деятельности конкретного хозяйствующего субъекта.
В каждой дипломной работе должна быть разработана основная тема в соответствии с программой, одобренной кафедрой, в том числе отдельные современные и перспективные теоретические и практические вопросы.

Пояснительная записка к дипломной работе должна в краткой и четкой форме раскрывать творческий замысел работы, содержать методы исследования, принятые методы расчета и сами расчеты, описание проведенных экспериментов, их анализ и выводы по ним, анализ финансово-хозяйственной деятельности объекта, экономическое обоснование предлагаемых мероприятий, сопровождаться иллюстрациями, графиками, эскизами, диаграммами, схемами, таблицами и т.п. Для проведения расчетов применяются средства вычислительной техники. Основное содержание работы должно быть  оформлено в виде пакета слайдов компьютерной презентации или представлено на демонстрационных листах.

Студент может по рекомендации кафедры представить дополнительно краткое содержание дипломной работы на одном из иностранных языков, которое оглашается на защите и может сопровождаться вопросами к студенту на этом языке.

За принятые в дипломной работе решения и за правильность всех данных отвечает студент-автор дипломной работы. Если в разработке темы дипломной работы принимает участие два (или более) студента, то необходимо указать автора каждого раздела (подраздела, тома).

Разработка дипломной работы осуществляется на конкретных материалах предприятий и организаций, собранных за время преддипломной практики студентов дневной формы обучения, и по месту основной деятельности студентов заочной формы обучения. Отдельные дипломные работы могут быть выполнены по итогам учебно-исследовательской работы студента.

Дипломная работа по специальности "Финансы и кредит" состоит из следующих разделов:

- Введение
- Теоретический раздел
- Аналитический раздел

- Проектный раздел
- Заключение
- Список использованных источников
- Приложения
Во введении обосновывается актуальность выбранной темы дипломной работы. Исходя из актуальности, логично формулируется цель данной работы. В соответствии с намеченной целью ставятся конкретные финансовые, экономические, аналитические, исследовательские задачи. Обосновывается объект и предмет исследования. Дается краткая характеристика состава и содержания дипломной работы по основным главам. Эта часть небольшая по объему (3-5 стр.), но очень важная по содержанию, т.к. дает общее представление о работе.

Теоретический раздел пояснительной записки содержит выбор теоретической базы дипломной работы, обзор современного состояния вопроса по теме, обзор современной специальной, общеэкономической и финансовой литературы по теме с выводами и ссылками на изученные источники, формулировку экономической и финансовой сущности вопроса исследования.

Аналитическая часть включает характеристику объекта исследования, обоснование его выбора, анализ его финансового состояния, а также анализ состояния вопроса по теме на объекте исследования. В результате анализа должны быть выявлены проблемы, недостатки, резервы улучшения состояния изучаемого вопроса. При анализе, должны быть использованы экономико-математические методы, программные продукты и средства вычислительной техники. В завершении аналитического раздела должны быть сделаны подробные выводы.
Проектная часть посвящается разработке рекомендаций, направленных на решение выявленных в предыдущей главе проблем, реализацию резервов, улучшению финансового состояния объекта исследования и т.д. Содержание проектной части определяется особенностями разрабатываемой темы и спецификой объекта исследования. Обоснование разрабатываемых рекомендаций должно сопровождаться экономическими и финансовыми расчетами, определением эффекта от предлагаемых мероприятий, оценкой эффективности инвестиционных проектов.

Заключение должно содержать краткие выводы по всем главам проекта, степень, методы и средства решения задач, поставленных перед дипломником, полученные результаты, экономическую эффективность, преимущества и возможную сферу использования предлагаемых рекомендаций.

Законченная дипломная работа состоит из пояснительной записки, оформленной и сброшюрованной в соответствии со стандартом, и графической части.

Объем пояснительной записки - от 70  до 120  страниц (в  компьютерном исполнении).

Графический материал представляется  пакетом слайдов компьютерной презентации, выполненной в программе Microsoft PowerPoint в количестве не менее 25 шт., которые должны наглядно отражать материалы дипломной работы. Не менее половины слайдов должны иллюстрировать результаты разработок проектной части дипломной работы.
 В отдельных случаях графическая часть может также состоять не менее чем из 6 плакатов (демонстрационных листов), на которых представлены таблицы, графики, диаграммы и другие рисунки, отражающие содержание работы и необходимые для изложения основных положений и результатов дипломной работы. Распределение плакатов по разделам следующее: 3 - по аналитическому разделу, 3 - по проектному разделу. 
2.2  Содержание основных разделов дипломной     
 
       работы
2.2.1  Теоретический раздел

В данном разделе дипломной работы рассматриваются теоретические основы изучаемого вопроса на основе тщательного анализа существующих теорий и концепций. Теоретический раздел содержит, как правило, 2-3 подраздела. Первый подраздел обычно включает описание наиболее общих тенденций и закономерностей развития экономики и финансов на современном этапе, формулировку экономической и финансовой сущности изучаемого вопроса, выбор основных теоретических инструментов (существующих подходов, методик, концепций) для проведения необходимых исследований по выбранной теме. Выполнение данного подраздела требует изучения как фундаментальных экономических и финансовых теорий, так и новейших публикаций, отражающих состояние изучаемого вопроса в контексте происходящих финансовых и экономических преобразований.

В дальнейших подразделах теоретического раздела должна осуществляться детализация теоретических исследований, определяемая спецификой рассматриваемой темы и объекта изучения дипломной работы. Здесь следует подробнее остановиться на критическом анализе предлагаемых в экономической и финансовой литературе и используемых на практике методов решения изучаемого вопроса. Результатом такого анализа должны стать выводы о достоинствах и недостатках существующих подходов к решению поставленных в дипломной работе задач.

В заключительной части теоретического раздела должны быть сформулированы основные направления (резервы, факторы) совершенствования состояния исследуемого вопроса, определяющие структуру и логику всей последующей работы над дипломом.

Все подразделы теоретической части дипломной работы должны быть логично взаимоувязаны и сопровождаться выводами.

В теоретической части дипломной работы недопустимо простое переписывание текста учебных пособий, монографий, публикаций и т.д. Цитаты, определения, выписки из изученных источников должны иметь ссылку на источник. Качество выполнения теоретического раздела определяется, прежде всего, способностью дипломника самостоятельно осмысливать и критически анализировать существующие экономические и финансовые теории, методики и излагать собственные взгляды по существу рассматриваемого вопроса.

Предлагаемый выше алгоритм выполнения теоретического раздела дипломной работы имеет общий характер и может корректироваться, уточняться автором по согласованию с руководителем дипломной работы с учетом специфики рассматриваемой темы. 

Например, если дипломная работа предусматривает разработку бизнес-плана, в теоретическом разделе целесообразно изложить сущность и значение планирования как важнейшей функции управления современными организациями, проанализировать существующие формы и методы планирования, определить особенности финансового планирования, рассмотреть структуру и дать краткое описание основных разделов бизнес-плана.

2.2.2  Аналитический раздел

Второй раздел дипломной работы должен быть аналитическим. В нем предварительно необходимо дать обоснование выбора объекта исследования. Для этой цели сначала следует дать краткую характеристику предприятия на основании учредительных документов (где расположено, когда зарегистрировано, какую организационно-правовую форму имеет, какие выполняются виды работ или услуг, привести производственную и организационную структуру и т.д.).

После этого необходимо привести показатели, характеризующие значимость объекта исследования. В качестве данных показателей следует использовать объем производства, основные финансовые показатели деятельности, стоимость основных фондов и численность работников и т.д. Характеристику объекта исследования следует выделить в самостоятельный подраздел.

В следующем подразделе нужно представить анализ финансового состояния объекта исследования. При этом аналитические данные берутся за последний год, предшествующий текущему году, с разбивкой по кварталам. Если на момент сбора исходной информации на предприятии имеются квартальные данные за текущий год, то их также следует использовать для анализа. 

Все расчеты выполняются с использованием программы Альт-финансы, иллюстрируются таблицами, графиками и диаграммами. По результатам финансового анализа делаются подробные выводы.

Важнейшим показателем, отражающим финансовые результаты деятельности предприятия, является прибыль.

Анализ прибыли включает следующие обязательные направления:

1) исследование динамики изменения прибыли за ряд отчетных периодов;

2) исследование структуры прибыли и ее изменение в анализируемом периоде.

Исследование динамики изменения прибыли производится на основе расчета индексов (цепных или базисных) показателей прибыли. Структурный анализ имеет целью определение структуры прибыли и ее изменений в течение анализируемого периода.

Исходной информацией для финансового анализа являются данные из стандартных форм бухгалтерской отчетности: баланс (форма №1), отчет о финансовых результатах и их использовании (форма №2).

При необходимости углубления анализа, кроме данных бухгалтерского баланса и отчета о финансовых результатах и их использовании, применяются данные о структуре затрат (журнал - ордер №10), отчет о движении денежных средств (форма № 4) и др.

В зависимости от поставленной цели дипломной работы, финансовый анализ может иметь разную степень детализации и глубину исследования по отдельным направлениям, но в кратком виде необходимо проводить анализ по всем основным направлениям. Это объясняется высокой степенью взаимосвязанности показателей, изменение одних показателей может быть следствием изменения других, например, снижение рентабельности активов часто связано с ухудшением их оборачиваемости.

Основными направлениями анализа являются:

- анализ структуры баланса и чистого оборотного капитала;

- анализ ликвидности и финансовой устойчивости;

- анализ прибыльности и структуры затрат;
- анализ оборачиваемости;

- анализ рентабельности.

По результатам проведенного финансового анализа должны быть сделаны выводы о степени прибыльности анализируемого предприятия, его платежеспособности, деловой активности и финансовой устойчивости.

Следующий подраздел должен быть посвящен анализу состояния и тенденций развития вопроса по теме дипломной работы (анализ предмета исследования). В зависимости от поставленных целей это может быть анализ дебиторской задолженности по срокам, объемам, дебиторам (при выполнении работы по управлению дебиторской задолженностью), анализ производственных запасов (при выполнении работы по управлению запасами), анализ системы управления финансами на объекте исследования (при выполнении работы по финансовому менеджмент у) и т.п.

В заключении необходимо сделать выводы. При этом акцент делается на тех проблемах, которые были выявлены в процессе анализа. Главное требование, предъявляемое к аналитической части дипломной работы состоит в том, что ее выводы должны основываться на результатах финансового анализа и подтверждаться документальными данными, а также данными наблюдений и исследований дипломника. На основании выводов аналитической части разрабатываются проектные предложения и рекомендации, разрабатываемые в следующем разделе дипломной работы.

2.2.3  Проектный раздел
Настоящий раздел имеет наиболее важное значение в выполняемой работе, т.к. именно в этом разделе реализуются основные цели дипломной работы. Проектный раздел должен занимать доминирующее место в структуре пояснительной записки как с точки зрения объема (не менее 25-30 стр.), так и с точки зрения количества разрабатываемых подразделов. То же самое относится и к графической части дипломной работы. Как правило, не менее половины  слайдов (демонстрационных листов) должно отражать содержание проектных разработок, методику и оценку их  экономической целесообразности.

Автор дипломной работы должен понимать, что проектный раздел является не только наиболее объемным, но и наиболее трудоемким, и предусмотреть в своем графике работы время, достаточное для качественного выполнения этого раздела.

Особенностью проектного раздела является также то, что он не является унифицированным, а его содержание и структура полностью зависят от выбранной темы и объекта исследования. Более того, представления о содержании проектного раздела могут меняться в процессе выполнения дипломной работы, т.к. все предложения и рекомендации по совершенствованию предмета исследования в этой части должны непосредственно вытекать из проведенного анализа и быть направленными на реализацию выявленных резервов. Поэтому в настоящих рекомендациях не представляется возможным описать стандартный алгоритм выполнения проектного раздела, а можно лишь пояснить его на примере конкретных тем дипломного проектирования.

Рассмотрим в качестве примера тему дипломной работы, связанную с разработкой рекомендаций по улучшению финансового состояния объекта исследования. Мероприятия, предлагаемые в данном разделе, должны быть направлены на рост финансовых результатов предприятия, улучшение состояния дебиторской и кредиторской задолженности, улучшение значений финансовых коэффициентов (ликвидности, финансовой устойчивости, рентабельности, деловой активности и др.). Каждому предлагаемому мероприятию должен быть посвящен отдельный подраздел проектной главы. При этом каждое предложение должно сопровождаться подробным описанием и расчетами, подтверждающими улучшение финансового состояния организации. Расчеты могут производиться с использованием различных финансовых показателей, состав которых уточняется с руководителем дипломной работы.

Состав проектной части научно-исследовательской дипломной работы существенно отличается от изложенного выше. Например, дипломная работа по исследованию бюджета муниципального образования в проектной части, как правило, предусматривает проведение корреляционно-регрессионного анализа и прогнозирования на основе экономико-математических методов и моделей. 
Проектная глава дипломной работы должна завершаться выводами, отражающими основные результаты проведенного исследования, их теоретическую и практическую значимость и новизну, возможную сферу применения.

           3 Требования к оформлению материалов дипломной   

                работы

      3.1 Общие положения

      Дипломная работа состоит из Пояснительной записки и графических материалов. Пояснительная записка и графические материалы выполняются в  компьютерном варианте.
      При компьютерном варианте оформления Пояснительная записка выполняется на персональном компьютере с использованием одного из текстовых редакторов с последующей распечаткой на одной стороне листов бумаги для принтеров формата А4 (210х297 мм), а графические материалы включают слайды электронной презентации (не более 25) и дублирующий их иллюстративный материал (3 экземпляра) для государственной аттестационной комиссии размещенный на листах формата А4. Возможен вариант оформления графических материалов в виде комплекта плакатов, выполненных с использованием графических компьютерных средств. В отдельных случаях слайды электронной презентации могут дополняться одним-двумя рукописными или компьютерными плакатами.

       3.2 Требования к оформлению Пояснительной 

             записки дипломной  работы
      Пояснительная записка дипломной работы (компьютерный вариант) выполняется в соответствии с нормативными материалами Системы менеджмента качества учебной документации ГОУ ВПО «БрГУ». 

      Текст Пояснительной записки выполняется в соответствии со стандартом вуза СМК СТП 1.4-01-2005 «Оформление пояснительной записки учебной работы». 

      Пояснительная записка дипломной работы при любом варианте оформления включает в указанной последовательности следующие структурные элементы:

      - Титульный лист/Пояснительная записка

      - Реферат
      - Задание 

      - Содержание 

      - Ведение

      - Основная часть
      - Заключение
      - Список использованных источников
      - Приложения

3.2.1 Титульный лист


Титульный лист оформляется на специальном бланке, выдаваемом на кафедре Экономики и менеджмента в электронном варианте. 


На титульном листе обязательны подписи руководителя дипломной работы, заведующего кафедрой и консультантов по разделам дипломной работы. Справа от каждой подписи без скобок проставляется фамилия лица, подписавшего документ, а ниже подписи – дата подписания.


 На титульном листе проставляется штамп с отметкой о прохождении нормоконтроля. Отметка о прохождении нормоконтроля обязательна. 


Пример титульного листа приведен в приложении А.


3.2.2 Реферат

         В реферате необходимо отразить цель работы, объект исследования,  предмет исследования, методы, использованные при проведении исследования, основные результаты выполненной работы, их новизну и эффективность.

 Объем реферата не  должен превышать одной страницы. Пример оформления реферата приведен в приложении Б.


3.2.3 Задание


Бланки задания по дипломной работе студента выдаются на кафедре Экономики и менеджмента в электронном  варианте.  Пример задания приведен в приложении В.

3.2.4 Содержание


 Содержание включает наименование  всех разделов, подразделов и пунктов с указанием номера  страницы, на которой размещается начало текста данного  раздела, подраздела, пункта.


С первого листа содержания начинается проставление номера страницы.

3.2.5 Требования к оформлению основной части дипломной работы

Текст Пояснительной записки должен быть распечатан на одной стороне листа белой бумаги формата А4 по ГОСТ 9327 через полтора интервала. Цвет шрифта должен быть черным, высота букв, цифр и других знаков – не менее 1,8 мм (кегль -14). Допускается использовать кегль 12 только для оформления Приложений к Пояснительной записке.
 
Текст Пояснительной записки следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: правое - 10 мм, левое - 30 мм, верхнее и нижнее - 20 мм.
 
Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных частях текста, терминах и определениях, применяя шрифты разной гарнитуры.

При оформлении текста Пояснительной записки должна быть включена функция переноса слов («Сервис» - «Язык» - «Расстановка переносов»).

Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе подготовки Пояснительной записки, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской с нанесением на том же месте исправленного текста (графики) черной пастой рукописным способом. Повреждения листов Пояснительной записки, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста (графики) не допускаются.
      Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, название изделий и другие имена собственные в Пояснительной записке приводят на языке оригинала. Допускается транслитерировать имена собственные и приводить названия организаций в переводе на русский язык с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия.
       Сокращение русских слов и словосочетаний в Пояснительной записки должно соответствовать ГОСТ 7.12.

3.2.6 Рубрикация


Основную часть Пояснительной записки следует делить на разделы, подразделы и пункты.  При делении текста Пояснительной записки необходимо, чтобы каждый  раздел, подраздел и пункт  содержал законченную информацию.
 
Разделы, подразделы и пункты  следует нумеровать араб​скими цифрами и записывать с абзацного отступа. Величина абзацного отступа должна быть равна 7 пробелам.

Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением приложений. Номер подраздела включает номер раздела и порядковый номер подраздела, разделенные точкой. Номер пункта включает номер раздела, подраздела и порядковый номер пункта, разделенные точкой.  После номеров раздела, подраздела, пункта  перед их заголовками или текстом точку не ставят.


Внутри пунктов  могут быть приведены перечисления. В конце текста, перед перечислением ставится двоеточие. Каждое перечисление записывается с абзацного отступа (7 пробелов) со строчной буквы.


Перед каждым перечислением следует ставить дефис или, при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву русского алфавита (за исключением букв е, ё, з, й, о, ч, ь, ы, ъ), после которой ставится скобка.
Пример:
а)
ххххххххх;
б)
ххххххххх;
в)
ххххххххх.
Для дальнейшей детализации перечислений (второй уровень) необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится со второго абзацного отступа (14 пробелов), как показано в примере.
Пример:
а)ххххххххх;
б)ххххххххх:

1)ххххххххх;


2)ххххххххх;

в)ххххххххх.
В конце перечислений первого уровня ставится точка с запятой. В случае использования второго уровня перечислений в конце перечисления первого уровня ставится двоеточие.

Если текст перечисления содержит две и более строк, то вторая и последующие строки начинаются без абзацного отступа соответствующего уровня.
 
Страницы Пояснительной записки следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту, включая приложения. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки.


Титульный лист включают в общую нумерацию страниц Пояснительной записки. Номер страницы на титульном листе не ставится. Если часть листов Пояснительной записки (например, Задание) оформляется на двух сторонах листа, то страницы проставляются на каждой заполненной стороне листа (странице).
Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц Пояснительной записки. Иллюстрации и таблицы на листе формата A3 учитывают как одну страницу.
    Каждый структурный элемент Пояснительной записки (Введение, Заключение, Список использованных источников, Приложения, а также разделы основной части) следует начинать с нового листа (страницы).

3.2.7 Заголовки


 Разделы и подразделы должны иметь заголовки.  Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов.

Заголовки разделов и подразделов следует печатать с абзацного отступа, строчными буквами начиная с прописной без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов, сокращения слов и применение аббревиатур в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Если заголовок состоит из двух и более строк, вторую и последующие строки начинают под заглавной буквой первой строки заголовка. Заголовки разделов и подразделов следует выделять жирным или полужирным шрифтом.

Расстояние между заголовком подраздела и предшествующим текстом формируется 2 нажатиями клавиши «Enter», между заголовками раздела и подраздела 1 нажатием клавиши «Enter», между заголовком подраздела и последующим текстом 1 нажатием клавиши «Enter».

Если заголовок размещается в нижней части страницы, то после него должно быть не менее трех строк текста. В противном случае, заголовок и текст переносятся на следующую страницу.

Заголовки структурных элементов Пояснительной записки (Содержание, Введение,  Заключение,  Список использованных источников, Приложения) записываются посередине страницы строчными буквами начиная с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая.

3.2.7 Иллюстрации

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в Пояснительной записке непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте.

Чертежи, графики, диаграммы, схемы, иллюстрации, помещаемые в Пояснительной записке, должны соответствовать требованиям государственных стандартов Единой системы конструкторской документации (ЕСКД).

Фотоснимки размером меньше формата А4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги.

Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами в пределах раздела. Номер  иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой, например, "Рисунок 3.1". Слово "рисунок" и его наименование располагают посередине строки в нижней части изображения без точки.

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и по​яснительные данные (подрисуночный текст). Слово "Рисунок", его номер и наименование помещают после (ниже) пояснительных данных и располагают посередине строки, без точки в конце. Первое предложение подрисуночного текста начинается с абзацного отступа (7 пробелов). Перечисление в подрисуночном тексте оформляются аналогично перечислениям в основном тексте Пояснительной записки.


Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например, «Рисунок А.З».

При ссылках на иллюстрации следует писать « в соответствии с рисунком 3.1».

              
[image: image1]         F – неэффективное использование ресурсов;

G – недостижимое производство товаров
Рисунок 3.1 - Кривая производственных возможностей

3.2.8 Таблицы



Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей, приведенных в Пояснительной записке. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным и кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, с абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире, например, «Таблица 2.1 - Сравнение показателей». Вторая строка названия таблицы начинается под заглавной буквой названия таблицы первой строки.

Таблицу следует располагать в Пояснительной записке непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице.

На все таблицы должны быть ссылки в тексте Пояснительной записки. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера, на пример, «... показано в таблице 2.5».

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица» и ее номер указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями с абзацного отступа пишут слово «Про​должение таблицы» и указывают ее номер, например, «Продолжение таблицы 3.7». При переносе таблицы на другой лист (страницу) заголовок помещают только над ее первой частью. Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы.

Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками. Если повторяющийся текст состоит из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее - кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой (Таблица 5.3). 

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой буквенного обозначения приложения. Например, (Таблица В.1), если она приведена в приложении В.


Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями.


Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей. Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.
Таблица 3.1 – Структура элементов затрат на производство и 
                       реализацию   продукции.
	N

n/n
	Наименование элементов затрат
	Абсолютное значение показателя (тыс.руб.)
	Структура (%)

	1.
	Материальные расходы
	48231
	44,4

	2.
	Расходы на оплату труда
	23187
	21,3

	3.
	Суммы начисленной амортизации
	6781
	6,2

	4.
	Прочие расходы
	30543
	28,1

	
	Итого затрат
	108742
	100


3.2.10 Формулы

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=), знаков
плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:) или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. 

Формулы в Пояснительной записке следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах раздела арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке.

Пояснение символов, их числовых значений и единиц измерения следует приводить непосредственно под формулой после слова «где» в той же последовательности, в которой они даны в формуле. При необходимости после формулы приводится расчет. В случае многократного использования формулы, расчет приводится один раз, с указанием на то, что результаты расчетов приведены в соответствующей таблице.


Пример:

П= Д-Р,                                                                             (3. 5)

     где П- прибыль, тыс.руб;

            Д – доходы, тыс.руб;

            Р – расходы, тыс.руб.


Результаты расчетов по формуле (3.5) приведены в таблице 3.8.
Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например формула (В.9).

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, «в формуле (5.1)».
       3.2.11 Список использованных источников

Библиографическое описание использованных источников следует выполнять в соответствии с ГОСТ 7.1-2003, с указанием только обязательных элементов.

Сведения об источниках в Списке использованных источников следует располагать в порядке появления ссылок на источники в тексте Пояснительной записке, нумеровать арабскими цифрами без точки и печатать с абзацного отступа.  


Ссылки на использованные источники следует приводить в тексте Пояснительной записке в квадратных скобках. Допускается использовать две косые вертикальные черты, например «/5/».
     3.2.12 Приложения


Приложение оформляют как продолжение Пояснительной записки на последующих ее листах или выпускают в виде самостоятельного документа.

В тексте Пояснительной записки на все приложения должны быть даны ссылки, например, «приведены в Приложении А». Приложения обозначают и располагают в порядке ссылок на них в тексте.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием сверху посередине страницы слова "Приложение", его обозначения и вида.


Приложения могут быть трех видов: обязательное, рекомендуемое или справочное. Вид приложения указывают под словом «Приложение» в круглых скобках. Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Е, Ё, 3, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова "Приложение" следует буква, обозначающая его последовательность. Если в документе одно приложение, оно обозначается "Приложение А".

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером раздела, подраздела, пункта ставится обозначение этого приложения, например «А.З», «А.3.1», «А.3.1.1».

Приложения должны иметь общую с остальной частью Пояснитель​ной записки сквозную нумерацию страниц.
Приложение А

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

 ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
 «БРАТСКИЙ  ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
КАФЕДРА ЭКОНОМИКИ И МЕНЕДЖМЕНТА
                                                                                                    Дипломная работа

                                                                                                    по специальности

                                                                                                    «Финансы и кредит»

ПРОБЛЕМЫ КАССОВОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ (НА ПРИМЕРЕ БРАТСКОГО РАЙОНА)
Пояснительная записка

Допускаю к защите:

 Зав. кафедрой                                                                                       М.И.Черутова

Нормоконтроль:                                                                                  А.С.Чернигова

Руководитель работы                                                                         О.С.Ковалевская

Доцент каф. ЭиМ

Выполнил:                                                                                             О.О.Рыбкина

Ст.гр.
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Приложение Б

УДК

РЕФЕРАТ


Наименование темы выпускной  квалификационной работы, выполнена студентом специальности «Финансы и кредит» Ф.И.О. /руководитель Ф.И.О., ученая степень, ученое звание, должность  – ФГБОУ ВПО «БрГУ» - Братск 20 __ г. –      стр,      ил.,       библ.


В реферате необходимо отразить цель работы, объект исследования,  предмет исследования, методы, использованные при проведении исследования, основные результаты выполненной работы, их новизну и эффективность.
Перечень УДК 

по специальности «Финансы и кредит»


336.1 Государственные финансы в целом


336.2 Налоги. Платежи. Отчисления. Сборы


336.6 Финансы хозяйственных организаций. Финансы отраслей народного     хозяйства


336.7 Денежное обращение. Банковское дело. Биржи


УДК можно уточнить на сайте http://www.teacode.com/online/udc/33/336.html
Приложение В
Министерство образования и науки Российской Федерации

ФГБОУ ВПО «Братский государственный  университет»

Факультет__________________________________Кафедра__________________

Специальность_______________________________________________________










УТВЕРЖДАЮ:










Зав.кафедрой










"______"_______________________20__г.

З А Д А Н И Е

по дипломной работе студента

__________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

1.Тема работы___________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

утверждена приказом по университету от "_____"___________________________20____г.

2.Срок сдачи студентом законченной работы ___________________________________

3.Исходные данные к работе __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.Содержание расчетно-пояснительной записки (перечень подлежащих разработке) ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
5.Перечень  демонстрационного  материала__________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6.Консультанты по работе 

	Раздел
	Консультант
	Подпись, дата

	
	
	Задание выдал
	Задание принял

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7.Дата выдачи задания___________________________________________________________







Руководитель___________________________________________
(подпись)

Задание принял к исполнению____________________________

(подпись)

Приложение Г
(справочное)

Образец оформления календарного плана

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

	№ п/п
	Наименование этапов 
 (разделов дипломной работы)
	Срок 
выполнения этапов работы
	Примечание

	1
	Введение
	03.04.2008 -06.04.2008
	

	2
	Теоретические  основы по теме исследования
	28.02.2008 - 10.04.2008
	

	3
	Анализ финансово-хозяйственной деятельности

объекта исследования
	02.04.2008 - 22.05.2008
	

	4
	Разработка рекомендаций по теме исследования
	06.04.2008 - 25.05.2008
	

	6
	Оформление отзывов, рецензии, слайд-фильма
	25.05.2008 - 22.06.2008
	

	7
	Нормоконтроль, предзащита
	14.06.2008
	

	8
	Защита
	16.06.2008
	


Студент-дипломник                 _________
   Н.А Демина
                 (подпись)




Руководитель проекта
       

__          М.И. Черутова                                                                                                 
                                 (подпись)
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