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1. Цель дисциплины

Целью дисциплины «Программные средства офисного назначения» является приобретение умений и формирование компетенций бакалаврами методических и практических основ использования офисного программного обеспечения в повседневной деятельности организаций малого бизнеса. 

2. Требования к уровню освоения содержания дисциплины

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: владением культурой мышления, способностью к обобщению, анализу, восприятию информации, постановке цели и выбору путей её достижения, умеет логически верно, аргументировано и ясно строить устную и письменную речь (ОК-4); владением основными методами, способами и средствами получения, хранения, переработки информации, имеет навыки работы с компьютером как средством обеспечения информацией в туристской деятельности, способностью работать в глобальных компьютерных сетях (ОК-12); способностью обрабатывать и интерпретировать с использованием базовых знаний математики и информатики данные, необходимые для осуществления проектной деятельности в туризме (ПК-2); готовностью к разработке туристского продукта на основе современных технологий (ПК-5); готовностью к применению инновационных технологий в туристской деятельности (ПК-16).
3. В результате освоения дисциплины обучающийся должен 
Знать:

· офисные технологии и специальное программное обеспечение туристской деятельности, интернет-технологиями.
 Уметь:
· использовать существующие пакеты прикладных программ для решения конкретных задач профессиональной деятельности в туристской индустрии.
Владеть:
· навыками анализа эффективности применяемых прикладных программ, работы с прикладными программными средствами.
4. Общая трудоемкость дисциплины составляет 144 часов, 4 зачетных единиц.

5. Вид промежуточной аттестации: экзамен
6. Основные разделы дисциплины:

1. Понятие о базах данных и системах управления ими.
2. Инфологическая модель базы данных.
3. Основные виды моделей.
4. Реляционные модели данных.
5. Основные сведения о СУБД ACCESS.
6. Основные объекты БД Access, таблицы, запросы, формы, отчеты.
7. Разработчик: Федяев Павел Александрович, к.т.н., доцент кафедры Экономики и технологий бизнеса.
